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INSTALACIÓN OFFICE 365 

Instrucciones: 

• Recomendación: Desinstalar cualquier versión existente de Office de su equipo para 

no generar conflictos. 

• Licencia: Esta licencia de Office 365 permitirá realizar la instalación hasta en 5 

dispositivos (Notebooks, Tablets, Smartphones, etc.) 

• Iniciar sesión con su cuenta de dominio 

XxxxX@utaicin.onmicrosoft.com, en el sitio https://office.com o 

https://portal.office.com (Usuario y contraseña enviadas a su correo institucional). 

• Deberá asignar una nueva contraseña la primera vez. 

 

Figura 1. Sitio Oficial de Microsoft Office 365. 
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En la pantalla de inicio de Office 365 entraremos a la configuración de nuestra cuenta y 

seguiremos los pasos que estarán enumeradas a continuación. 

 

Figura 2. Pantalla de la plataforma Office 365 al ingresar nuestras credenciales. 

1. Seleccionamos el nombre de nuestro usuario para desplegar la pestaña. 

2. Seleccionamos el texto “Mi cuenta”, para acceder a las configuraciones de ésta. 
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Figura 3. Opciones de configuraciones de “Mi cuenta” 

3. Ingresamos a la opción de “Estado de Instalación”. 

4. Ingresamos al texto de “Instalar aplicaciones de escritorio”. 
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Figura 4. Conjunto de aplicaciones de Microsoft Office para su instalación. 

5. Seleccionamos el idioma a instalar (español). 

6. Seleccionamos la versión entre 32 o 64 bits (la mayoría de los equipos actuales 

soportan trabajar en 64 bits, si posee un equipo con mucha antigüedad utilice la 

versión de 32 bits). 

7. Procedemos aplicar la instalación y seguir los pasos de ejecutar el instalador. 
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